
CONTOH SURAT PESANAN : 
 
PESANAN BARANG DARI :: TOKO ONLINE  
 
PROSES PEMBAYARAN DAN ALAMAT KIRIM DITUJUKAN KEPADA : 
======================================================== 
Nama              : rafi 
Email              : rafi@yahoo.co.id 
Alamat            : Setiabudi Jaksel 
Kota                : Jakarta Selatan 
Kode POS      : 12910 
Telepon           : 52264584 
Catatan            :  
 
PRODUK YANG DIPESAN 
=================== 
1. [1] PHP Instant = 75.000 x [2] = 150.000  
2. [5] Template 1 = 50.000 x [4] = 200.000  
Total Pesanan adalah 350.000 
 



CONTOH SURAT KONFIRMASI PESANAN : 
 
Yth. Bapak  Rafi 
 
Kami menerima pemesanan atas nama Bapak melalui email untuk pembelian sejumlah produk. 
Bila pesanan ini benar adanya, kami mohon anda untuk mengkonfirmasi dengan me-reply email 
ini tanpa perlu mengganti subject maupun isinya. 
 
Kami memerlukan konfirmasi ini untuk mencegah kesalahan yang mungkin terjadi, dan silahkan 
lakukan pembayaran sesuai yang tertera di bawah ini. 
 
Pesanan anda akan dikirimkan segera setelah pembayaran kami terima, jika Anda menemui 
kesulitan atau informasi tambahan, silahkan menghubungi kami via Telp/SMS : 021-9999999. 
 
Data pesanan produk yang kami terima adalah sebagai berikut : 
-------------------------------------------------------------------------------- 
PRODUK YANG DIPESAN : 
1. [1] PHP Instant = 75.000 x [2] = 150.000  
2. [5] Template 1 = 50.000 x [4] = 200.000  
Total Pesanan adalah 350.000  
 
JASA PENGIRIMAN KURIR / TIKI : Via POS Kilat 
2-5 setelah pembayaran kami terima. 
 
ALAMAT KIRIM DITUJUKAN KEPADA: 
Nama                : rafi 
Email                : rafi@paesa.co.id 
Alamat              : Setiabudi Jaksel 
Kota                  : Jakarta Selatan 
Kode POS         : 12910 
Telepon             : 52264584 
 
JENIS PEMBAYARAN :   Transfer ke Bank BCA An. Abdul Basit Ac. : 
301-1384-160 sebesar Rp. 350.000,- (+ ongkos kirim) 
-------------------------------------------------------------------------------- 
Syarat dan kondisi : 
1. Pesanan belum termasuk Ongkos Kirim 
2. Pesanan yang telah dilakukan merupakan konfirmasi awal, dan belum merupakan ikatan 
transaksi jual/beli. 
3. Harga dan stok dapat berubah sewaktu-waktu tanpa pemberitahuan sebelumnya. 
 
Terima kasih telah berkunjung dan berbelanja di Websolusi.org. 
 
Salam, 
 



CONTOH SURAT PENAWARAN : 
 
TOKO ONLINE 
www.usahaanda.com 
 
-------------------------------------------------------------------------------- 
 
Kepada Yth. 
Pimpinan 
CV. ………………… 
Di Tempat 
 
Perihal : Penawaran Produk 
 
 
Dengan hormat, 
 
 
Bersama ini perkenankanlah saya menyampaikan peluang bisnis menjual  produk atau jasa secara 
online terutama untuk UKM atau yang baru akan  memulai usaha. 
 
Bahan ini tidaklah sempurna, tapi barangkali dapat menjadi bahan  redaksi untuk menulis 
informasi tentang hal tersebut. 
 
Untuk merealisasikannya Peluang ini dibutuhkan program-program  pendukung dan training, kami 
siap membantu jika ada yang membutuhkan  jasa kami. 
 
Kami yakin untuk jangka panjang peluang ini akan banyak diminati oleh  para calon pebisnis 
karena dapat dimulai tanpa modal sedikitpun  ataupun hanya dengan beberapa ratus ribu rupiah. 
 
Atas dimuatnya bahan ini saya mengucapkan banyak terima kasih. 
 
 
Hormat saya 
 
Div. Marketing 
Toko Online 
 


